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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _02 июля 2012 года                                                                                                  № ___1620____

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки в форме субсидий

субъектам малого и среднего предпринимательства,

 организациям, образующим инфраструктуру поддержки

 субъектов малого и среднего предпринимательства»

В целях реализации федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010                № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                      в соответствии с постановлением администрации города Югорска от 14.06.2011 № 1219            «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Югорский вестник».

4. Контроль за выполнением постановления возложить на начальника управления экономической политики администрации города Югорска И.В. Грудцыну.

Исполняющий обязанности 
главы администрации 
города Югорска                                                                                                                   С.Д. Голин

Приложение

к постановлению

администрации города Югорска

от _02 июля 2012 года № ___1620____

 Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 

«Оказание финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее – регламент и муниципальная услуга соответственно), определяет порядок взаимодействия должностных лиц органа местного самоуправления при осуществлении полномочий по содействию развитию малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

1.2. Круг заявителей

1) Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории города Югорска (далее – Субъекты), и организации, образующие инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства, осуществляющие свою деятельность на территории города Югорска (далее – Организации), направленную на реализацию мероприятий по социально значимым (приоритетным) направлениям деятельности в соответствии с утвержденной долгосрочной целевой программой по поддержке малого и среднего предпринимательства города Югорска. 

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с администрацией города Югорска (далее - Уполномоченный орган) вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании договора, доверенности.

2) Приоритетное право на получение муниципальной услуги (далее – Субсидии) имеют Субъекты, отвечающие одному из следующих критериев:

- осуществляющие производство товаров (работ, услуг);

- создающие новые рабочие места;

- выплачивающие среднемесячную заработную плату не ниже полуторакратного размера прожиточного минимума, установленного в Ханты - Мансийском автономном округе – Югре.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы управления экономической политики администрации города Югорска (далее – Управление): 628260, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Югорск, улица 40 лет Победы, дом 11, кабинеты 309, 318 (3 этаж). 

Телефон для справок (консультаций): 8(34675) 5-00-39, 5-00-41, адрес электронной почты: econ@ugorsk.ru , график работы: понедельник с 9-00 до 18-00 часов; вторник – пятница        с 9-00 до 17-00 часов, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 часов; выходные: суббота, воскресенье.

2) Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной, в том числе электронной форме на условиях полноты, актуальности и достоверности информации в соответствии с настоящим регламентом (далее – информирование).

3) Устное информирование осуществляется при поступлении устного  обращения по месту нахождения Управления в соответствии с правилами приема, установленными статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» и по справочным телефонам: 8(34675) 5-00-39, 5-00-41.

Устное информирование по справочному телефону осуществляется по вопросам:

- информация о месте нахождения, адресе электронной почты, графике работы Управления и местах размещения указанной в настоящем абзаце информации  в письменной, электронной форме;

- о правовых основаниях предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне оснований отказа предоставления муниципальной услуги; 

- о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

4) Письменное информирование осуществляется:

- путем рассмотрения обращения,  поступившего в письменной форме, в порядке, установленном в соответствии с Федеральным законом  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», и направления ответа почтовым отправлением;

- путем размещения на стендах в месте нахождения Управления информации о месте нахождения, графике работы, адресе электронной почты, информации о порядке предоставления муниципальной услуги с образцами заполнения форм документов и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации о местах размещения и способах получения информации.

5) Электронное информирование осуществляется:

- путем рассмотрения обращения, поступившего в форме электронного документа по адресу: econ@ugorsk.ru, в порядке, установленном в соответствии с Федеральным законом                  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

- путем размещения на портале органов местного самоуправления города Югорска (www.ugorsk.ru) в разделе «Для бизнеса», в подразделе «Регламент по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства» - информации о месте нахождения, графике работы, адресе электронной почты муниципального органа, информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информации о местах размещения и способах получения информации и ответов на вопросы, поступивших по электронной почте;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги: «Оказание финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».
2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

1) Муниципальную услугу предоставляет администрация города Югорска, выполнение обязанностей по обеспечению услуги возложена на управление экономической политики администрации города Югорска.

2) Участвуют в предоставлении муниципальной услуги:

- комиссия администрации города Югорска по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и  организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - Комиссия), 

- Межрайонная ИФНС России № 4 по Ханты – Мансийскому автономному округу - Югре;

- Управление пенсионного фонда Российской Федерации в городе Югорске,

- Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Ханты – Мансийскому автономному округу – Югре филиал № 4.

3) При предоставлении муниципальной услуги Управление осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с федеральной налоговой службой и (или) ее подразделением, Пенсионным фондом и (или) его подразделением, Фондом социального страхования и (или) его подразделением, осуществляющими деятельность на территории города Югорска.

4) При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет действия, в том числе согласования, необходимые для получения муниципальной услуги и связанные с ними обращения в соответствующие государственные органы, организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, прямо предусмотренные настоящим регламентом. Требовать осуществления иных действий, в том числе согласований, запрещается.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение (постановление администрации города Югорска) об оказании финансовой поддержки в форме субсидии в определенном фактическом размере;

- решение об отказе в оказании финансовой поддержки в форме субсидии, оформленное и принятое в соответствии с настоящим регламентом. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не может составлять более сорока календарных дней со дня принятия заявления на предоставление Субсидии.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете»                   от 08.10.2003 №202);

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете»                         от 31.07.2007 № 164); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006 № 95);

- Постановлением Ханты – Мансийского автономного округа – Югры от 09.10.2010                    № 241 - п «О целевой программе Ханты – Мансийского автономного округа – Югры «Развитие малого и среднего предпринимательства в Ханты – Мансийском автономном округе – Югре на 2011 – 2013 годы и на период до 2015 года» (опубликован в газете «Новости Югры» от 16.11.2010 № 177);
- Постановлением администрации города Югорска от 24.10.2011 № 2295                                   «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2012-2015 годы» (опубликовано в газете «Югорский вестник» от 02.11.11) (далее – Программа);

- Постановлением администрации города Югорска от 02.02.2012 № 197 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (опубликовано в газете «Югорский вестник» от 15.02.12) (далее – Порядок). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Документы, которые в соответствии с нормативными правовыми актами, заявитель должен предоставить самостоятельно:

2.6.1.1. Для субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) заявление о предоставлении Субсидии согласно установленной формы (приложение 1 к регламенту);

Заявление в письменной форме по выбору заявителя направляется почтовым отправлением или вручается непосредственно в часы и по адресу, указанным в пункте                         1.4 настоящего регламента.

б) документы, подтверждающие полномочия руководителя, устав (для юридических лиц);

в) паспорт гражданина Российской Федерации (для индивидуальных предпринимателей);

г) документы, подтверждающие произведенные расходы (договоры, платежные поручения, акты выполненных работ).

Документы, подтверждающие фактические затраты, должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации;

д) согласие на предоставление копий бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики в период оказания поддержки и в течение одного года после ее окончания (требование не распространяется на поддержку, направленную на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров).

е) для подтверждения деятельности, осуществляемой в рамках «семейного бизнеса», необходимо представить документы, подтверждающие, что для ведения хозяйственной деятельности привлечены лица, связанные родственными отношениями: копии паспортов, свидетельств о рождении и свидетельств о браке для подтверждения родственных связей, а также трудовых договоров либо трудовых книжек всех работающих членов семьи,

ж) для получения субсидии по фактически произведенным затратам на участие в региональных и международных выставках, ярмарках, конференциях и иных мероприятиях Субъект дополнительно предоставляет для подтверждения расходов:

- документы, подтверждающие расходы транспорта по доставке выставочных товаров (экспозиций) к месту проведения выставки, ярмарки (копия договора на авиаперевозки,  копии платежных документов на оплату горюче-смазочных материалов); 

- документы, подтверждающие аренду выставочных площадей (договор аренды);

- документы, подтверждающие проживание в гостинице.

2.6.1.2. Для организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) заявление о предоставлении субсидии согласно установленной формы (приложение 1 к регламенту);

Заявление в письменной форме по выбору заявителя направляется почтовым отправлением или вручается непосредственно в часы и по адресу, указанным в пункте 1.4 настоящего регламента.

б) учредительные документы;

в) документы, подтверждающие полномочия руководителя;

г) документы, подтверждающие произведенные расходы (договоры, платежные поручения, счета-фактуры, акты выполненных работ).

Документы, подтверждающие фактические затраты, должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации;

д) согласие на предоставление копий бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики в период оказания поддержки и в течение одного года после ее окончания (требование не распространяется на поддержку направленную на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров). 

е) для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с деятельностью по бизнес - инкубированию, представляются копии следующих документов:

- договоров аренды нежилых помещений, заключенных между Организацией и получателем поддержки;

- актов приема-передачи, подтверждающих приобретение офисной мебели, электронно-вычислительной техники, иного оборудования для обработки информации, периферийных устройств, копировально-множительного оборудования (при наличии);

- договоров о приобретении и установке автоматизированных телефонных станций (мини-АТС).

ж) для получения субсидии на цели компенсации затрат, связанных с организацией и проведением образовательных мероприятий, представляются копии следующих документов:

- договоров на обучение Субъектов;

- реестр Субъектов, получивших образовательные услуги, с указанием наименования получателя поддержки (полное и сокращенное (при наличии), в том числе фирменного наименования юридического лица или фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя; почтового адреса (места нахождения) юридического лица или места жительства индивидуального предпринимателя (город (населенный пункт), улица (проспект, переулок и т.д.), номер дома (владения), корпуса (строения), квартиры (офиса); основного государственного регистрационного номера записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП);  идентификационного номера налогоплательщика; сведений о виде, форме и размере предоставленной образовательной услуги;  даты проведения образовательного мероприятия.

- документов, подтверждающих окончание Субъектами обучения (актов, свидетельств об окончании обучения, сертификатов, дипломов);

- платежных документов Организации, подтверждающих оплату обучения;

- договоров на оказание платных услуг приглашенных бизнес - тренеров (преподавателей);

- договоров по аренде помещений для проведения образовательных мероприятий.
Документы, подтверждающие фактические затраты, должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

-  выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или юридических лиц;  справка из налогового органа, пенсионного фонда, фонда социального страхования об отсутствии задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций; 

- бухгалтерскую отчетность с отметкой налогового органа о принятии (за предыдущий отчетный год и последний отчетный период).

2.7. Требовать от заявителя предоставления документов и информации, не предусмотренных настоящим разделом регламента, и находящихся в распоряжении Управления, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо в организациях подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрещается, при этом заявитель вправе самостоятельно по собственной инициативе представить указанные документы и информацию в Управление.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемке документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Отсутствие бюджетных ассигнований по соответствующему мероприятию Программы в период действия Программы.

При отказе в приеме документов в связи с отсутствием бюджетных ассигнований заявителю в порядке очередности  предоставляется право на повторное обращение за предоставлением муниципальной услуги  в случае поступления денежных средств за счет средств бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и бюджета города Югорска (далее – основание в приеме запроса) на исполнение соответствующего мероприятия Программы, на возмещение затрат по которому обратился заявитель. Порядковый номер очереди заявителя определяется датой отказа в приеме запроса. Истечение финансового года прекращает действие очереди и заявитель вправе обратиться за услугой в порядке, установленном настоящим регламентом.

2.8.2. Прекращения действия Программы.

2.8.3. Заявитель не относится к категориям, указанным в пункте 1.2. регламента.

Муниципальная услуга не предоставляется Субъектам:

- являющимися кредитными организациями, страховыми организациями                                        (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющимися участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющими предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющимися в порядке, установленном законодательством Российской Федерации                  о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации,                     за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- осуществляющими производство подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- находящимися в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- имеющими задолженности по налогам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды на период рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги;

- не представившими полный пакет документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 регламента;

- представившими недостоверные сведения и документы;

- не выполнившими условия ранее оказанной поддержки;

- если ранее в отношении заявителя – Субъекта было принято решение о предоставлении финансовой поддержки и сроки ее оказания не истекли;

- если с момента признания Субъекта, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившими целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

- выплачивающими заработную плату ниже уровня прожиточного минимума, установленного в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре.

Муниципальная услуга не предоставляется Организациям: 

-  уставная деятельность Организации не направлена на развитие и поддержку субъектов малого и среднего предпринимательства;

-  имеющим задолженность по уплате налоговых платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

- имеющим просроченные денежные обязательства перед бюджетом муниципального образования город Югорск;

- имеющим факты административного приостановления деятельности Организации в течение года, предшествовавшего началу осуществления деятельности при реализации Программы;

- не представившими полный пакет документов, указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 регламента;

- представившими недостоверные сведения и документы.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

1) Основания для приостановления муниципальной услуги:

- выявление неполноты сведений, указанных получателем услуги в заявлении;

- непредставление в полном объеме документов, подтверждающих соответствие заявителя общим условиям, предъявляемым к субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства при предоставлении поддержки, предусмотренной Программой.

2) Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие у заявителя задолженности по налоговым платежам на момент подачи заявления;

- нахождение заявителя в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства;

- предоставление документов по форме, содержанию или комплектности не соответствующих требованиям регламента;

- выявление фактов предоставления недостоверных сведений;

- непредставление документов, установленных 2.6.1 и 2.6.2 настоящего регламента;

- заявитель получил две формы поддержки в финансовом году;

- с момента признания заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки в форме субсидии, в том числе не обеспечившим целевого использования субсидии, прошло менее трех лет.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги

1) Подача и прием заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется  без очередности, за исключением  следующих случаев:

- одновременного  обращения двух и более заявителей,  при этом максимальный срок ожидания определяется максимальным сроком приема заявителя и количеством заявителей в очереди.

2) Получение результата предоставления муниципальной услуги осуществляется без очередности в пределах сроков, установленных настоящим регламентом.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

- при непосредственном обращении к сотруднику Управления  по месту его нахождения (в устной, письменной форме) – в течение не более тридцати минут;

- при направлении почтовым отправлением, по электронной почте – в течение не более двух дней, следующих за днем поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Вход в здание, в котором расположены и используются для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуются пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Управления, о предоставлении услуги, размещаются на этаже здания, в котором находится Исполнитель, при входе в кабинет. Кроме указанной  информация должна содержать следующие сведения:

- номера телефонов специалистов Управления, адрес электронной почты;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя с ответственными должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- количество обоснованных обжалований решений и действий (бездействий), принимаемых и совершаемых (не совершаемых) ответственными должностными лицами;

- возможность предоставления муниципальной услуги, исключая порядок очередности.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронном виде

В состав предоставления муниципальной услуги входят следующие административные процедуры (функции): 

- прием и регистрация заявления, документов о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления, документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги;

3.1. Прием и регистрация заявления, документов о предоставлении муниципальной услуги

1) В состав административной процедуры входит административное действие по принятию решения о регистрации заявления или отказе в регистрации заявления в  пределах  сроков, установленных в  пункте 2.12 настоящего регламента.

2) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных действий, является обращение заявителя с заявлением в устной или письменной форме.

3) Ответственным должностным лицом по исполнению административного действия являются эксперт отдела социально-экономического развития Управления, на период его отсутствия – главный специалист отдела социально-экономического развития Управления.

4) Результатом административной процедуры является решение о регистрации заявления или об отказе в регистрации заявления.

5) Критериями для принятия решения являются:

- наличие текущих бюджетных обязательств по соответствующему мероприятию Программы в период действия Программы;

- полнота представленных документов;

- срок действия Программы.

Субъекты имеют право обратиться за получением субсидии в срок не позднее 12 месяцев со дня фактически произведенных расходов, и не более чем по двум мероприятиям, предусмотренным Программой в текущем финансовом году, при этом не лишаются права на получение поддержки в иных формах, предусмотренных Программой. Организации имеют право получить субсидию 1 раз в квартал. При этом они не лишаются права на получение поддержки в иных формах, предусмотренных Программой.

6) Результат административной процедуры - решение о регистрации заявления, которое вносится в специальный журнал (приложение 2 к регламенту), который должен быть прошнурован и пронумерован, при этом факт регистрации оформляется присвоением регистрационного номера и проставлением даты регистрации. Заявление на получение Субсидии считается принятым с даты поступления полного пакета документов в Управление.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. регламента, специалист, ответственный за проверку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления субсидии, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению письменно, либо по телефону. 

Рассмотрение документов откладывается на срок устранения выявленных недостатков. 

7) При отказе в приеме документов в связи с отсутствием бюджетных ассигнований заявителю в порядке очередности предоставляется право на повторное обращение за предоставлением муниципальной услуги в случае поступления денежных средств за счет средств иных бюджетов и источников на исполнение соответствующего мероприятия Программы, на возмещение затрат по которому обратился заявитель. Порядковый номер очереди заявителя определяется датой отказа в приеме заявления. Истечение финансового года прекращает действие очереди и заявитель вправе обратиться за услугой в порядке, установленном настоящим регламентом.

8) Исполнение очередности осуществляется при наличии документально подтвержденного основания для приема заявления, с обязательным уведомлением заявителя в срок не более двух рабочих дней с момента возникновения основания о начале осуществления административной процедуры по приему заявления в соответствии с настоящим регламентом. 

9) В случае отказа в приеме заявления по иным основаниям заявитель вправе повторно обратиться за услугой при условии устранения обстоятельств, послуживших основанием отказа.
3.2. Рассмотрение заявления, документов и принятие решения  о предоставлении муниципальной  услуги

1)  В состав административной процедуры входят следующие административные действия: 

- подготовка к рассмотрению Комиссией заявления о предоставлении муниципальной услуги;


- принятие решения Комиссией о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- информирование о результатах административной процедуры.

2)  Подготовка документов для рассмотрения Комиссией осуществляется Управлением и включает в себя:

- запрос документов по межведомственному взаимодействию;

- проверку достоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных на получение субсидии, в том числе составление акта осмотра (приложение 3 к регламенту);

- оформление заключения о соответствии документов на предмет их соответствия установленным порядком условиям и критериям отбора, в течение десяти рабочих дней со дня принятия заявления на получение субсидии.

Срок рассмотрения заявления с целью получения Субсидии не может составлять более тридцати календарных дней со дня принятия заявления на предоставление Субсидии.

3) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных действий, является регистрация заявления. 

4)  Ответственные должностные лица по исполнению административных действий: 

- подготовка к рассмотрению заявления – специалисты отдела социально-экономического развития Управления;

- принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги – Комиссия;

- информирование о результатах административной процедуры – специалисты отдела социально-экономического развития Управления.

6) Решение о предоставлении муниципальной услуги заявителю или об отказе в её предоставлении принимается на основании результатов рассмотрения дела заявителя на заседании Комиссии.

7) Критерии для принятия решения:

- подтверждение заявителем в соответствии с действующим законодательством и настоящим регламентом права на обращение, предусматривающего  выполнение условий оказания поддержки;

- соответствие заявления действующему законодательству и настоящему регламенту;

- достоверность представленных заявителем сведений и документов;

- отсутствие на момент принятия решения ранее принятого в отношении заявителя решения об оказании финансовой поддержки в форме субсидии,  срок оказания которой не истек;

- отсутствие на момент принятия решения допущенных заявителем нарушений порядка и условий оказания финансовой поддержки в форме субсидии, в том числе нецелевого использования субсидии, с момента допущения и признания которых прошло менее трех лет;

- наличие к возмещению затрат для определения субсидии в фактическом размере.

8) В случае обращения нескольких Субъектов с заявлениями о предоставлении субсидии, при условии превышения затрат обратившихся Субъектов над размерами средств, предусмотренных по соответствующему мероприятию программы, субсидии предоставляются в размере пропорциональном затратам Субъектов.

9) Информирование о предоставлении Субсидии осуществляют специалисты Управления, ответственные за предоставление услуги на основании подписанного протокола Комиссии в течение не более пяти дней с даты его подписания путем направления уведомления по форме согласно приложению 4 к регламенту.

3.3.  Получение результата предоставления муниципальной услуги

1) В состав административной процедуры входят следующие административные действия (обязанности), исполняемые ответственными должностными лицами:

- подготовка и согласование проекта постановления администрации города Югорска о предоставлении субсидии из бюджета города Югорска;

- подготовка и направление заявителю для подписания договора о предоставлении субсидии из бюджета города Югорска по форме согласно приложению 5 к регламенту (далее – договор о предоставлении субсидии) на основании решения об оказании финансовой поддержки в форме субсидии в определенном фактическом размере в течение не более  десяти дней от даты принятия указанного решения, исполняемого экспертом отдела социально-экономического развития;

- заключение подписанного заявителем договора о предоставлении субсидии – в течение не более десяти рабочих дней, исполняемое уполномоченным должностным лицом администрации города Югорска.

3.4. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее информационная система) путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде);

3.4.1. При подаче запроса и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, в форме электронных документов с использованием информационной системы, специалист Управления, ответственный за прием документов, направляет заявителю электронное сообщение о приеме запроса и документов либо о мотивированном отказе в приеме запроса и документов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи указанных запросов и документов.

3.4.2. После принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление о принятом решении в форме электронного документа с электронной цифровой подписью главы администрации города Югорска в «личный кабинет» и/или по адресу электронной почты заявителя.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в уведомлении указывается фамилия, имя, отчество и телефон специалиста Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, дата и время личного приема заявителя, адрес Управления.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в уведомлении указываются причины отказа и порядок обжалования принятого решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

1) Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, принятием решений сотрудниками Уполномоченного органа осуществляется руководителем структурного подразделения Уполномоченного органа, на которое возложены обязанности по обеспечению осуществления услуги – начальником управления экономической политики администрации города Югорска.

2) Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок качества предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Уполномоченного органа.

Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей на действия (бездействия) специалистов Управления.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, федеральным законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи обращения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы администрации города Югорска.

Обращение подлежит обязательному рассмотрению, в течение 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

Если в ходе рассмотрения, обращение признано необоснованным, заявителю направляется мотивированное сообщение о результате рассмотрения обращения.

По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений (действий, бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих являются: 

- незаконные, необоснованные действия специалистов Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом;

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- бездействие специалистов Управления, ответственных за предоставление услуги;

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения;

- решения специалистов Управления, ответственных за предоставление услуги, об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- решения специалистов Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей на имя главы администрации города Югорска.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы).

Обращения (жалобы), поступившие в администрацию города Югорска, подлежат рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы).

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращении (жалобы).

Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) являются:

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и адрес заявителя, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ;
- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также членам его семьи;
- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и адрес поддаются прочтению;
- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).
Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией:

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы).

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).

Специалисты Управления обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы).

Срок рассмотрения обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке, не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации обращения, а в случае обжалования отказа Управления, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действия (бездействия) Управления, должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги является:

- признание обращения (жалобы) обоснованным, в этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Управление обязано устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги;

- признание обращения (жалобы) необоснованным, в этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы).

Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации города Югорска, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано заместителю главы администрации. 

5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в суде.

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Заявления подаются в суд в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

Приложение 1

к регламенту

Главе администрации города Югорска

 
___________________________________________

   (наименование заявителя)


Заявление о предоставлении финансовой поддержки

Прошу оказать финансовую поддержку в форме субсидии на возмещение затрат, связанных с (указывается направление расходов, пункта Программы)______________________

________________________________________________________________________________

Сумма фактических затрат 

 __________________________________________________________________________________

	1. Сведения о субъекте малого/ среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства           

           

	1.1.Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами,  Ф.И.О. индивидуального предпринимателя:______________________________________

1.2. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):________________________

1.3. Код причины постановки на учет (КПП):  _____________________________________  

1.4. Дата государственной регистрации: «_____» ____________________ года            

	2. Адрес субъекта малого, среднего предпринимательства, организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства:

                             

	2.1. Юридический:
	2.2. Фактический:                       

	Населенный пункт _________________________________ 

улица ______________________________ 

№ дома ____________, № к. _________

Email____________________________________

Телефон _________________________________
	Населенный пункт _______________________

 улица ______________________ 

№ дома ___________, № к. _____

	3. Банковские реквизиты:                                                 

	р/с (л/с) ______________________________ в банке _________________________ 

к/с ______________________________ БИК ____________________________



	4. Основные виды экономической деятельности  

(в  соответствии  с кодами ОКВЭД):                                                   
	Доля доходов 

в выручке за предшествующий год, %



	____________________________________________________________________________________________________________


	_____________________________________________________


	5. Средняя численность работников на дату обращения, человек

	6. Среднемесячная заработная плата на дату обращения, рублей



	7. Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий год, тыс. рублей



	8. Сумма поступления налоговых платежей в бюджет города Югорска  на последнюю отчетную дату, тыс. рублей



	9. Балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) на последнюю отчетную дату, тыс. рублей 



	10. Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию, единиц

	11. Перечень прилагаемых к заявлению документов:



	12. Настоящим даю согласие на получение документов, информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также на обработку персональных данных 


Настоящим подтверждаю: деятельность и имеющую регистрацию на территории города Югорска, не осуществляется стадия реорганизации, ликвидации или банкротства, нет задолженности по уплате обязательных платежей в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, приобретено оборудование (основные средства), ранее не эксплуатируемое (новое).

С условиями предоставления субсидии ознакомлен и согласен. 

Представленную информацию подтверждаю.

Против включения информации в базы данных не возражаю. 

Согласен на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года  после её окончания следующих документов: копии бухгалтерского баланса и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам  налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистическую информацию в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики, за исключением форм, направленных на подготовку, переподготовку и повышение квалификации кадров.

Подпись заявителя (или законного представителя) ____________________________

                                                                                          МП       (расшифровка подписи)
Дата ________________  

Приложение 2
 к регламенту

Журнал

регистрации заявлений на предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства 

и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

города Югорска

	№

п/п


	Дата приема заявления
	Наименование заявителя
	Регистрационный номер
	Решение об отказе в регистрации (основания)
	Вид субсидии, на которую претендует Субъект или Организация
	Наименование переданных документов с указанием количества листов
	Ф.И.О., подпись и должность лица, принявшего и зарегистрировавшего документы 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3
 к регламенту

Акт осмотра

__________________________________________________________________________________

(указывается ФИО индивидуального предпринимателя, крестьянского (фермерского) хозяйства, наименование юридического лица)

Город Югорск



____ ___________ 201___ года

________________________________________________________________,

в лице _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________, произведено обследование _______________________, принадлежащего ___________________________________________________________________________________________________, расположенного по адресу_________________________________________
__________________________________________________________________________________.


В ходе проверки установлено следующее:

1. Основным видом деятельности ____________________________________ является _______________________________________________. 

2. На момент осмотра установлено, что ______________________________ не осуществляет реализацию подакцизных товаров – табачных изделий/ и (или) в наличии имеются приобретенные следующие основные/оборотные средства (нужное подчеркнуть):

____________________





_________________

        (должность)                                                                                                                  (Ф.И.О.)

Приложение 4
 к регламенту
Адрес заявителя

                                                                         ФИО руководителя организации,

                                                                      индивидуального предпринимателя

Уведомление


В соответствии с административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги по оказанию финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, Комиссия рассмотрела документы, предоставленные

 ______________________________________________________________________________.

полное наименование организации (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)


В соответствии с решением Комиссии от «___» _____________ 20____ :

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

полное наименование предприятия (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

На основании пункта ______ Регламента принято:

принято решение о предоставлении субсидии для возмещения части затрат, связанных с _____/, в размере ________________

отказано в предоставлении субсидии для возмещения части затрат, связанных с ____


В соответствии с разделом 5 Регламента Вы имеете право на  обжалование этого решения. 

Дата______________                                                   ______________(подпись)

МП

Приложение 5 к регламенту

ДОГОВОР

о предоставлении субсидии Организациям (Субъектам)


г. Югорск                                                                                     «____»____________ 201 ___ г.

Администрация города Югорска, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице ________________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________________________, именуемый в дальнейшем «Получатель», в лице  ___________________________________, действующей на основании _____________, с другой стороны, в соответствии с постановлением администрации города Югорска от ______ № _____ «О Порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее - Порядок), постановлением администрации города Югорска от ___________ № ________ «О выплате субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства», в целях реализации  муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2012 - 2015 годы», утвержденной решением Думы города Югорска от 24.10.2011 № 2295 (далее – Программа), заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора. Размер Субсидии

1.1. Предметом настоящего договора является предоставление Администрацией Получателю в _____ году целевых бюджетных денежных средств в форме субсидии  (далее - Субсидии) на безвозмездной и безвозвратной основе, в целях возмещения затрат, фактически произведенных и документально подтвержденных, связанных с

_________________________________________________________________________________

(указывается направление Субсидии в соответствии с п. _______ Порядка предоставления субсидий

__________________________________________________________________________________

субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру

_________________________________________________________________________________

поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства)

1.2. Размер Субсидии на возмещение затрат составляет ______ рублей.

1.3. Субсидии предоставляются в пределах выделенных бюджетных ассигнований, предусмотренных долгосрочной целевой программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории города Югорска на 2012 – 2015 годы» на текущий финансовый год.
2. Права и обязанности сторон

2.1. Администрация в рамках настоящего договора: 

2.1.1.Предоставляет Субсидию в размере и в сроки, установленные настоящим договором, при выполнении Получателем условий предоставления субсидии.

2.2. Администрация вправе:

2.2.1. Приостановить предоставление Субсидии в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) условий настоящего договора. С момента приостановления предоставления Субсидии Стороны обязуются в течение 30 дней урегулировать возникшие разногласия по неисполненным обязательствам и совместно прийти к решению о дальнейшем исполнении либо расторжении договора;

2.2.2. Потребовать возврата суммы Субсидии в полном объеме  в случаях нарушения условий предоставления Субсидии предусмотренных Программой и Порядком.

2.3. Получатель Субсидии  обязан:

2.3.1. Предоставлять в Управление экономической политики администрации города Югорска:

- документы и информацию для осуществления проверки использования денежных средств на цели, определенные настоящим договором (по требованию). 

- один раз в полгода, не позднее 20 календарных дней по истечении срока сдачи отчетности, установленной федеральным законодательством, в течение одного года после выплаты по настоящему договору субсидии следующие документы:

- копии бухгалтерского баланса или налоговой декларации по применяемому специальному режиму налогообложения;

- копии форм федерального статистического наблюдения;

- сведения о сохраненных или созданных рабочих местах, о размере выплачиваемой заработной платы;

- ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, информацию об оказании поддержки Субъектам малого и среднего предпринимательства по форме, утвержденной Порядком (для Организаций).

2.3.2. Возвратить денежные средства в случаях нарушения условий и порядка предоставления Субсидии предусмотренных настоящим договором на счет Администрации, в течение 10 календарных дней с момента получения соответствующего требования. 

3. Порядок и условия предоставления Субсидии

3.1. Предоставление Субсидии Получателю осуществляется путем перечисления денежных средств Администрацией на банковский счет Получателя.

3.2. Перечисление суммы Субсидии Получателю осуществляется на основании постановления администрации города Югорска в течение десяти (рабочих) дней, следующих за днем подписания постановления. 

4. Порядок возврата субсидии

4.1. Субсидии, перечисленные Получателю, подлежат возврату в бюджет города Югорска в случаях:

4.1.1. Выявления факта нарушения Получателем условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидий, утвержденным администрацией города Югорска и настоящим договором;

4.1.2. В случае ликвидации (прекращении деятельности) Получателя субсидии в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.1.3. Выявления факта нецелевого использования Субсидии.

4.2. Управление экономической политики администрации города Югорска направляет в Комиссию по рассмотрению заявлений о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства письменную информацию об установлении фактов, указанных в пунктах 4.1.1 – 4.1.2 не позднее, чем в десятидневный срок со дня установления фактов.

4.3. В течение трех дней с момента принятия Комиссией по рассмотрению заявлений о предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства  решения о возврате субсидии, Управление экономической политики администрации города Югорска направляет Получателю письменное требование о возврате субсидии в бюджет города Югорска.
5. Ответственность Сторон

5.1. За нарушение условий настоящего договора Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5.2. Получатель субсидий  несет ответственность:

- за предоставление недостоверных документов, информации, предоставляемой в Уполномоченный орган в соответствии с условиями выделения субсидий.
6. Форс-мажор

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если докажут что неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), возникших после подписания настоящего договора, которые сторона, ссылающаяся на форс-мажорные обстоятельства, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами.

6.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения взятых на себя обязательств, обязана в десятидневный срок уведомить другую сторону о наступлении форс-мажорных обстоятельств.

6.3. Если указанные обстоятельства продолжают действовать более 30 дней, любая из Сторон может предложить внести соответствующие изменения в договор, либо расторгнуть его. 
7. Порядок изменения, расторжения договора

7.1. Настоящий договор может быть изменен Сторонами на основании их взаимного согласия и при наличии объективных причин, вызвавших изменения.

7.2. Все изменения к договору оформляются письменно  в виде дополнения к договору.

7.3. Настоящий договор может быть расторгнут:

7.3.1. По соглашению сторон;

7.3.2. В одностороннем порядке по требованию Администрации в случае выявления фактов нецелевого использования бюджетных средств (субсидий), а также неисполнения срока возврата субсидии, указанного в пункте 2.3.3. настоящего договора.

7.4. Договор считается расторгнутым по истечении 30 (тридцати) календарных дней со  дня получения Получателем письменного уведомления Администрации о расторжении договора. При этом обязательства возвратить бюджетные средства на счет Администрации сохраняются после расторжения договора и действуют до их исполнения Получателем.

7.5. Споры (разногласия), возникающие между Сторонами в связи с исполнением Договора, разрешаются ими, по возможности, путем проведения переговоров, в том числе с оформлением соответствующих протоколов, обменом письмами или иными документами.

7.6. В случае невозможности урегулирования споров (разногласий), они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Ханты-Мансийского автономного округа - Югры в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
8. Заключительные положения

8.1. Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до полного выполнения Сторонами всех взятых на себя обязательств по Договору.

8.2. Положения, не урегулированные Договором, регулируются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.3. Изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.

8.4. Прекращение (окончание) срока действия настоящего договора влечет за собой прекращение обязательств сторон по нему, но не освобождает стороны договора от ответственности за его нарушения, если таковые имели место при исполнении условий настоящего договора.

8.5. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой Стороны.
9. Юридические адреса и реквизиты сторон

9.1. В случае изменения юридического адреса или реквизитов стороны договора обязаны в трехдневный срок уведомить об этом друг друга.

	Администрация:

Муниципальное образование 

городской округ город Югорск

Адрес: 628260  Ханты-Мансийский автономный округ — Югра, Тюменская область, г. Югорск, ул. 40 лет Победы, 11

тел. 5-00-00, тел. /факс (34675) 5-00-03

Коды: ОКПО –  04262843

ОКОНХ –  97610

БИК 047162000

ИНН  8622002865 

КПП  862201001

р/с 40101810900000010001

л/с  04873010670

в РКЦ г. Ханты- Мансийска 

ОКАТО 71187000000

Руководитель________________ 

м.п.
	Получатель:

Наименование организации:

Адрес: 

тел. 

тел./факс 

Коды: ОКПО  

ОКОНХ 

ИНН 

р/сч 

к/сч 

 в  (наименование банка) 

БИК 

Руководитель

____________      (расшифровка подписи)

м.п.


Приложение 6
 к Регламенту

Блок-схема к административному регламенту

об оказании муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»







                   


           соответствует                                                    не соответствует




                           В данной части, возможно, предоставление услуг в электронном виде 

«В регистр»





Проверка документов





Заявление и прилагаемые документы





Прием и регистрация документов








Возможность обжалования


отказа





Запрос документов  (СМЭВ)





Решение об отказе в оказании финансовой поддержки





Решение об оказании финансовой поддержки








